
Hinweis zur Vorlage (vor Verwendung löschen): Im Oktober 2026 für die Handreichung One-to-One-Computing an das geltende Recht angepasst – Abschnitt «Office 365» in «Server und Netzwerk» umbenannt – er beschreibt Server, Netzlaufwerke und WLAN; Microsoft 365 hat einen eigenen Abschnitt. Grundlage: Bezeichnung der Dienste (Microsoft 365 seit 2020). Vorlage einer Schule, nicht rechtlich geprüft.
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[bookmark: _Toc192689084]Einleitung
Das Rollen- und Berechtigungskonzept der xy hält die Rollen und Berechtigungen der einzelnen Nutzenden fest. Festgelegt wird im Konzept auch, welche Personen die Administration der Dienste machen und entsprechenden Zugriff erhalten.
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Die Rollen und Berechtigungen im Bereich digitale Lehrmittel und Lernplattformen sind unten aufgeführt.

	Plattform/ Lehrmittel:
	Zweck:
	Klassen:
	Admini-stration:
	Logins:
	Übergabe:

	Lernlupe
www.lernlupe.ch
	Online-Plattform für die individuelle Förderung der schulischen Kernkompetenzen in Deutsch und Mathematik
	3. – 6. Kl.
	SL

	LP/SuS:
Admin
	am Ende des SJ durch Admin 

	Antolin
www.antolin.ch
	Leseförderung
	alle Kl.
	IT-V.
	LP:
SuS: LP
	individuell durch LP

	LMVZ
www.lmvz.ch
	Französisch: Lernplattform für SuS
(«dis donc»); Arbeitsbuch digital für LP

Mathematik 4/5: Handbuch für LP; Themenbuch für LP; Fertigkeitstraining Mathematik
	3. – 6. Kl.
	IT-V.,
PICTS
	LP: Admin

SuS: 
Admin
	Anpassungen durch Administrator; auch Übergabe an die Oberstufe

	Typewriter
https://sg.typewriter.ch

	Tastaturschreiben
	3. – 6. Kl.
	durch LP selbst
	LP: selbst registrieren

SuS: durch LP
	LP, auch an die OS


	Mein.Klett
www.klett.ch/meinklett
	Sprachstarken 3/4/5/6: (DAL)
· Sprachbuch, Arbeitsheft, Interaktive Übungen

Young World 1-3
· Activity Book-Audios und digitale Inhalte
	3. – 6. Kl.
	durch LP selbst
	LP: selbst

SuS: Lizenzcode Buch
	keine

	NaTech
www.na-tech.ch

	Lehrmittel für Natur & Technik vom Kindergarten bis zur Sekundarschule
	1./2. Klassen
3./4. Klassen
5./6. Klassen
	3/4: LP	 
5/6: LP	 
	bei Inhaber der Lizenzen
	Keine

	Schabi
www.schabi.ch
	Plattform für Agenda, Lerntraining M, D
	alle Kl.
	IT-V.,
PICTS
	LP: Admin
SuS: Admin
	Admin

	ANTON
https://anton.app/de 
	Lernplattform für M, D, E, F, NMG
	Allel Kl.
	IT-V. (CoFu),
PICTS
	LP: Admin
SuS: Admin
	Admin
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Nachfolgend werden die Rollen- und Berechtigungen auf dem Server und im Netzwerk der Schule aufgeführt.

	Rolle
	Zugriffsberechtigungen
	Personen

	Administrator
	· Alle Ressourcen
· Alle Dateien
	

	Schulleitung
	· Persönliche Dateien auf dem Server
· Gemeinsame Ordner
· Netzwerk:
· WLAN «intern» (nur mit den Geräten der Schule), «extern» für externe Geräte (Handy)
	

	Lehrpersonen
	· Persönliche Dateien auf dem Server
· Netzwerklaufwerke
· Netzwerk: «intern» (nur mit den Geräten der Schule), «extern» für externe Geräte (Handy)
	

	Andere Mitarbeitende
	· Persönliche Dateien auf dem Server
· Netzwerklaufwerke
· Netzwerk: «extern» für externe Geräte
	Alle anderen Mitarbeitenden (inkl. Lernende)

	Schüler:innen
	· Persönliche Dateien auf dem Server
· «Public»: Ordner Schulhaus
· Netzwerk: «intern» (nur mit den Geräten der Schule)
	Alle Schüler:innen
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Nachfolgend werden die Rollen- und Berechtigungen innerhalb der PUPIL-Software aufgeführt.

	Rolle
	Zugriffsberechtigungen
	Personen

	Administrator / Schulverwaltung
	· Alle Daten
· Zugriff Datenbank
· Einstellungen und Backup
	SV 

	Schulleitung
	· Alle Daten
	SL 

	Lehrpersonen
	· Daten der eigenen Klasse
· Daten der unterrichteten Schüler:innen
	LP
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Nachfolgend werden die Rollen- und Berechtigungen innerhalb der Microsoft 365-Umgebung aufgeführt.

	Rolle
	Zugriffsberechtigungen
	Personen

	Administrator
	· Benutzerdaten, inkl. erstellen neuer Benutzer
· Passwörter zurücksetzen
· TEAMS erstellen und löschen
· Daten löschen (ohne Einsicht)
· Verwaltung der Windows- und Apple-Geräte über Intune
· Azure-Zugriff
· Berechtigungen setzen
· Vollzugriff Microsoft 365
	IT-V.

	Benutzer
	· Persönliche Daten
· TEAMS-Daten je nach Benutzerrolle im TEAMS
	LP, SL
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Nachfolgend werden die Rollen- und Berechtigungen innerhalb der Acronis-Cloud aufgeführt. Die Acronis-Cloud wird für das Backup der Microsoft 365-Daten genutzt.

	Rolle
	Zugriffsberechtigungen
	Personen

	Administrator
	· Backup einstellen
· Backup zurücksetzen
· Daten in den Backups aufrufen
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Nachfolgend werden die Rollen- und Berechtigungen innerhalb des ESET-Endpunkt-Schutzes (RMM-Tool) aufgeführt. 

	Rolle
	Zugriffsberechtigungen
	Personen

	Administrator
	· Überwachung von Geräten und Netzwerk
· Software-Installation und Updates 
· Sicherheitspatches installieren, Skriptausführungen, Systemwartungen
· IT-Analyse
· Sicherheitsrichtlinien durchsetzen
	IT-V.
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